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Foreword

This manual presents the LabBook elements accessible via the "Quality" and "Non-conformity" menus.
If you do not have access to any of the actions via your interface, please contact your administrator so
that these rights can be assigned to you.

General

The "Export data" button is used to export data from the listing above. Data can be exported in
various formats: CSV.

Menu access

Access is via the top banner:

Lab Book ‘G >

Qualité Non conformité

Quality

Lab BOOk ‘@ aventin cuau FRQUA ==

Géneral

Laboratoire Geéneral

Personnels e personnels dans le laboratoire 12
Prescripteurs bmbre de manuels sauvegardés  4g

Equipements de la derniére réunion d'équipe

pre de non-conformités en cours
Fournisseurs

non-conformités depuis un mois
Manuels

m Procédures

Gestion des stocks

Module des non-conformités

Contréle qualité interne

Contréle qualité externe

Réunion du laboratoire

This quality module enables you to record a large amount of information about your laboratory, in
order to monitor a number of indicators.
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General

Général

Nombre de personnels dans le laboratoire 9
Nombre de manuels sauvegardés 18
Date de la derniere réunion d'équipe
Nombre de non-conformités en cours

Nombre de non-conformités depuis un mois

This screen shows you a number of indicators.

Laboratory
Lab BOOI( ;‘\‘% - nfomn‘ Quentin QUALIT mua s

Laboratoire
Nom du dictionnaire  sections Ajouter une valeur

Organigramme

Chuoisir un fichier | Aucun fichier choisi Enregistrer le document

Fichier  Action

Aucun fichier déposé

Valeurs

Action Libellé * Code * Libellé court Position
| Supprimer | Administration 0 Administration 1
| supprimer | Prélevement 1 Prélévement 2
| Supprimer | Biochimie 2 Biochimie 3
| Supprimer | Hématologie 3 Heématologie 4

(Eer— i

This page enables you to load your laboratory's organization chart. You can then assign your teams to
each section. You can edit sections, adding, archiving or deleting them. Note that deletion is definitive.

If required, you can load several files of your organization chart (pdf, ppt, doc...) into the document

folder.

Staff

This screen allows you to view all persons authorized to connect to the software.
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Lab BOOk +f;| Quentin QUALIT mua @

Qualite Non conformité

Liste du personnel

Nombre total de lignes : 12
Premier Précédent 1 Suivant Demnier

Action Nom Prénom Initiale DDN Adresse Tél  Email Date arrivée Position Section Date éval. Identifiant
0o - root root

0 - BIO Bernard DR biclogiste
0 - TECH Thierry technicien
0 - SECR Sophie secretaire
o - TECHAVANCE Thomas techav
0o - TECHQUALIT Thibault techq

0 - SECRAV Sylvie secrav
o - QUALIT Quentin qualiticien
o - PRESCR Patrick prescripteur
o - STOCK stock stock

o - LABO Laurent lab

This means you have all your team's information in one place: names, telephone and e-mail contacts,

CVs, list of training courses, etc.
Prescribers

If you see the Iogom on your home screen, this means that some files require urgent analysis.
Move your mouse over this logo to see the number of tests concerned:

This menu allows you to declare the practitioners or prescribers known to the laboratory.
You can search for a prescriber by code, or directly by surname/first name/department/city.
To export the list of prescribers in CSV format, simply click on the "Export data" button.

By clicking on the "Add a prescriber" button, you are redirected to a page where you enter the
prescriber's details before clicking on "Save".
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Acces

Code

Titre

Nom

Prénom
Initiales

Lieu de travail

Service

Equipment

This interface lets you list all your equipment. To add equipment, simply click on "Add equipment".
You can also centralize maintenance follow-up, breakdown and repair management, and

Lab BOOI’( *QJ Quentin QUALIT mua a

Qualité Non conformité
Liste des prescripteurs
Rechercher
Code Nom Service
Prénom Ville
Q Rechercher
Nombre total de lignes : 1
Premier Précédent 1 Suivant Demier
Action Code Nom Prénom Initiale Lieu trav. Service Adresse Code postal Ville Tél. fixe Mobile Fax Email
o - 1 DEMO Test DT Sante 2

Premier Précédent 1 Suivant Dernier
Retour Export des données Ajouter un prescripteur

Metrology for these items of equipment by clicking on the "Action © - "putton in the first

column of each piece of equipment.
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Liste des équipements

Nombre total de lignes - 1
Premier Précédent 1 Suivant Dernier

Action Photo Nom Fabricant Modéle Localisation
0 - Test equipement 1 IMedical test Salle FMX
Editer

Document

Maintenances bermnier

Pannes et réparations

Métrologie

Supprimer

-3 The "Edit" submenu lets you modify information already saved.

= In the "Documents" section, you'll come to a page where you can link manuals

and procedures, and insert equipment comments.

Documentation de I'équipement

Manuel harche

Action  Titre Télechargement

(-] Guide pratique sur l'application du Reglement relatif au transport des matieres o
infectieuses 2019-2020

-] CASFM Recommandations 2020 Oct v1.2 o
Procédure | ©

Action Titre Téléchargement

(-] Dema proc 002

Validation groupée

Commencer la validation groupée

o In the "Maintenance" action, you have the list of maintenance operations, and

you can also add contracts and preventive maintenance.

—>  The "Breakdowns and repairs" sub-menu lets you add and manage equipment
breakdowns and repairs. You can download the data by clicking on the "Export

data" button.
Lab Book @ aentnauar [IQua U

Qualite Non conformité

Liste des pannes et réparations : Test equipement 1

Nombre total de lignes : 1
Premier Précédent 1 Suivant Dernier

Action Date Type Utilisateur Fournisseur Commentaire Document

0o - 2024-04-1510:51 Panne BIO Bernard - biologiste cr_2024040003.pdf .4,

Premier Précédent 1 Suivant Demnier

> The "Metrology" sub-menu lets you record data on metrology and

calibration of your equipment.
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Suppliers

Lab BOOI( *a.! aventin cuauT FRQUA B

Qualite Non conformité

Liste des fournisseurs

Nombre total de lignes : 2
Premier Précédent 1 Suivant Demier

Action Fournisseur Nom contact Prénom contact Tel. Mobile Email Adresse Critique
0o - Foumnisseur 2 F2
0 - Medical international Fournisseur medic i

Premier Précédent 1 Suivant Demier

Export des données Ajouter un fournisseur

This interface enables you to list your suppliers. Once you have completed this interface, you can
use it, for example, when registering new equipment, or in the inventory management interface.
New information, displayed in the last column, allows you to identify whether a supplier is critical or
not.

Manuals

Lab Book .'a. Quentin QUALIT mua =

dualild Non confarmité
Liste des manuels
Rechercher
Titre Catégarie  ~
Q Rechercher
Nombre total de fignes - 18
Premier Pricédent § Suvant Demier
Action Titre Catégorie Référence Rédacteur Vérificateur Approbateur Date création Date d'application  Date de modification  Manuel
CASFM Recommandations 2020 Oct v1.2 2021-05-12 2021-05-12 2021-05-12
EQA-WHO 4,
EUCAST Breakpoint tables for interpretation of MICs and zone diameters v11.0 2021 2021-05-12 2021-05-12 2021-05-12 N
EUCAST Diosages v11.0 2021 20010612 20210512 20210512 &

Guide pratique sur fapplication du Reglement relatif au transport des matieres infectieuses 2018-2020

Laboratory biosafety manual 4h ed 20210542 20210512 2021-05-12 4
Laboratory biosafety manual 4th ed. Biological safety cabinets 20210512 2021-05-12 2021-05-12
Laboratory biosatety manual 4ih ed. Biosafety programme management 20210512 20210512 2021-05-12 &
Laboratary biosafety manual 4th ed. Decontamination and waste management 20210512 20210512 2021-05-12
Laboratory biosafely manual 4th ed. Laboratory design and maintenance 20010592 20210512 2021-0512 d
Laboratory biosafety manual 4ih ed. Quthreak preparedness and resilience 20210512 20210512 2021-05-12
Laboratory biosafety manual 4th ed. Personal protective equipment 20210512 20210512 2021-05-12 4
Premier Précédent § Suivant Demier

o e

By default, certain manuals are already loaded into the system. You can complete the information
on these manuals by editing them. Any manual linked to your laboratory can be added to this
interface by clicking on "Add a manual" at the bottom of the list of manuals.
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Procedures

+*,
Lab 3ook Q a aemconr [IQUA

Qualté Non conformité

MNombre tofal de lignes < 2

Premier Précédent 4 Suivant Demnier

Action Titre Reférence Redacteur Verificateur Approbateur Date de création Date d'application Date modification Section Procedure
0 - Demo proc 002 002 DR DR 2024-03-11 2024-03-11 20240311 Prélévement &

o - Test001 001 DR DR 2024-03-12 20240312 20240311 Adminisiration

Premier Précédent 1 Suivant Dermier

w Tableau consultation Export des données Ajouter une procédure

This interface lets you reference all your laboratory's procedures. In the list, user initials are
displayed. If they are not entered in the "Personnel" file, this information will not be visible
here.

If they have not been entered in the "Personnel” file, this information will not be visible here. However,
they remain saved and will be visible when you edit the file.

To view the procedure download history, click on the "Consultation table" button.

Non-conformance modules

lab Book @ v ounr [Qua B

Qualité Non conformité

Liste des non-conformités

Rechercher

Daedu| 14/052024 (1 au| 1306/2024 [
Q Rechercher
Nombre total de lignes - 1
Premier Précédent 1 Suwant Dermier
Action Date de création Nom Impact sur le patient Impact sur le personnel Mise en place d'une action correctrice Date correction Date de cléture
o - 2024-06-13 Nom Aucun Aueun Non
Premier Précédent 1 Suivant Demier
Export des données Ajouter une non-conformité:

This interface lists the non-conformities declared in the software. The filter tool enables you to view
non-conformities over a specific period. If required, this data can be exported.

A non-conformity can be declared by clicking on "Add a non-conformity", but it makes more sense to
be able to click directly on the "Non-conformity" icon in the banner at the top of the page. All LabBook
roles can trigger a non-conformity and view them in this list; but only authorized roles can track, close
or delete them.

Internal quality control
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Liste des contréles internes

Nombre total de lignes - 1
Premier Précédent 1 Sulvant Demier

Action Paramétre  Equipement  Type
o - Liquide Test aL

Premier Précédent 1 Suivant Demier

All internal quality controls carried out by the laboratory must be entered in this interface. They
can be referenced and sorted by type if required.

External quality control

Liste des controles externes

Nombre total de lignes - 1
Premier Précédent 1 Suivant Demnier

Action Paramétre Equipement Type
o - Maintenance  Test an

Premier Précédent 1 Suivant Dernier

Export des données Ajouter

This interface displays all the controls registered for your laboratory. Editing an existing one or
adding a new one takes you to the next interface.

U — R [ —

Contrdle externe

Type Qualitatif Quantitatif

Nom du paramétre Maintenance

Equipement Cliquer pour commencer une recherche -
Test
Nombre total de lignes - 1

Premier Précédent 1 Suivant Dernier

Action Date Fournisseur  Résultat Commentaire Compte rendu
o - 2022-03-22 11:06 Autre

Premier Précédent 1 Suivant Demier

o

Here you can directly retrieve results and reports.

Laboratory meeting
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Lab|Book G cuennconur IQUA T

Qualité Non conformite

Liste des réunions

Nombre total de lignes * 1

Premier Précédent 1 Suivant Dernier

Action Date Type Organisateur Compte rendu

o - 2024.08-13 Réunion d'équipe DR

Premier Précédent 1 Suivant Demnier

This interface lets you record all meetings held in the laboratory. Minutes can be loaded into the
application and retrieved by clicking on the appropriate icon.
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